Tajékoztato a szakdolgozatok
feltoltéseéhez

1. A szakdolgozatokat a DEA szerverre a tanszék altal megadott idopontig kell
feltolteni. A szakdolgozat feltéltése a feltétele a szakdolgozati jegy beirasanak. A
szakdolgozati jegyeket az oktatok irjak be az indexekbe.

2. A szakdolgozat feltéltésének menetét a szakra jellemzd informéacidkkal egyutt leirja ez a
tajékoztatd, valamint részletesen, képekkel illusztralva (de a szakra jellemzé informacidk
nélkul) bemutatja a kbvetkezé dokumentum:
http://ganymedes.lib.unideb.hu:8080/dea/bitstream/2437/85081/24/Dspace-

szakdoga 2010.pdf

A feltdltés menetét egy vided is bemutatja, amely letdlthetd:

http://ganymedes.lib.unideb.hu:8080/dea/handle/2437/85081 oldalrdl a
dolgozat_feltoltese.avi fajlra kattintva.

3. A szakdolgozatokat és mellékleteit masoléas- és nyomtatasvédett pdf fajlban kell
feltélteni. A dolgozatokat mar eleve pdf kiterjesztésben adtatok le a CD-n a Tanszékre,
ezért mar csak a titkositast kell elvégezni. A http://www.lib.unideb.hu/hu/pdf_titkositas oldal
segit ebben. Ott egyszerlen fel kell télteni a pdf dokumentumot, az oldal automatikusan
titkositja a megfelel6 formaban, majd letélti a gépetekre. Amennyiben ez nem mikédik,
egy tovabbi - bonyolultabb - médszer van leirva a
http://ganymedes.lib.unideb.hu:8080/dea/handle/2437/85081 oldalon a
Tajekoztato_konvertalas_pdf.pdf illetve a pdf.avi linkekre kattintva, ezek a fajlok képekkel
és videOkkal mutatjak be a .doc-bdl titkositott .pdf-be vald konvertalas menetét egy olyan
segédprogram segitségével, amelyet a gépetekre kell letdlteni. Mivel azonban mar eleve
rendelkeznetek kell egy .pdf fajlba konvertalt szakdolgozattal, egyszeribb csak a
titkositast elvégezni a fenti link segitségével.

4. A DEA szervert elérhetitek a http:/lib.unideb.hu oldalrél a DEA fllre (bal oldal) kattintva
vagy kdézvetlendl a http:/ganymedes.lib.unideb.hu:8080/dea/ URL-t begépelve a
béngészétdkbe.

5.1t bal oldalon a ,,Sajat DEA”-ra kell kattintani. Ekkor a szerver megkérdezi a
felhasznaldnevet és a jelsz6t. A felhasznaldnév a Neptun halbzati azonosito, a jelszé
pedig a Neptun jelszé. Aki elakad a belépésnél, keresse Pércsiné Ratku Ibolyat!

6. A belépés utan az ,uj dokumentum bekiildése” gombra kell kattintani.

7. Az ekkor megnyil6 ablakban kell kivalasztani a gyljteményt, ahova feltéltitek az
anyagot: a ,Hallgatéi dolgozatok” gombot kell kivalasztani a legérdulé menibdl. Utana
klikk a ,Kbvetkez4™-re.

8. A kbvetkez6 oldalon arra kérdez ra a rendszer, hogy egynél tébb dokumentumot
toltotok-e fel. Mivel az absztraktot és az esetleges mellékleteket is fel kell majd télteni, a
valasz mindenképp igen, azaz ki kell pipalni. Utana klikk a ,Kévetkezd”-re.

9. A kdvetkez6 oldalon a dokumentum adataira kérdez ra a rendszer. Itt értelemszeriien
meg kell adni
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. a szerzd nevét,

o ©

. a dolgozat cimét és alcimét (csupa nagybetl nem elfogadhaté egyik esetben sem!).

. A ,cim mas nyelven” nem kotelezé.

o O

. Atémavezet6t kell ezutan megadni,
e. majd legalabb 2 kulcsszot.

f. Ezutan ki kell valasztani a targyszot, itt egy elég: el6bb a ,targyszokategoriak’-ra kell
kattintani, majd a megjelend listdban a , Tarsadalomtudomanyok” sor elején talalhato
kis szlirke négyzeten bellli keresztre, utdna meg a ,Szociolégia” targyszét kell
kivalasztania mindenkinek (még a szocialis munkasoknak és a szocialpolitikusoknak
is!).

g. Ezutan be kell masolni az absztrakt szévegét. (Masolas-beillesztés vagy copy-
paste).
h. Utana klikk a ,Kévetkez6”-re.
10. A kbvetkezd oldalon tovabbi adatokat kell megadni:

a. a megjelenés éve (pl. 2010. A hénap és a nap nem kételezd!),

b. a dolgozatot irat6 intézményt ki kell valasztani a legérdilé menibdl: DE-TEK-
Bélcsészettudomanyi Kar,

c. a szakot be kell irni: szociolégia, szocialis munka vagy szocialpolitika,

d. a dolgozat tipusa: itt a legérdilé menubdl kell kivalasztani, hogy BSc, MSc vagy
Régi képzés,

e. nyelv: Hungarian.
f. Utana klikk a ,Kovetkez6”-re.

11. Ezen az oldalon magat a masolas- és nyomtatasvédett pdf-et kell feltdlteni.
(Titkositassal és konvertalassal kapcsolatos informacidkért Id. 3. pontot.) A f3jl leirasa:
,Szakdolgozat”. Utana klikk a ,Kévetkez6 -re.

12. A megnyil6 oldal arra kérdez ra, hogy akartok-e tovabbi fajlokat feltélteni. Ha igen, klikk
az ,Ujabb fajl feltdltésére”, és ott ugyanugy kell feltdlteni a fajlt mint a 11. pontnal a
szakdolgozatot. Fel kell télteni az absztraktot, majd a mellékleteket is, de a mellékleteket
egy .zip fajlba 6sszetdmoritve. Mindegyik fajl értelemszerlien masolas- és
nyomtatasvédett pdf legyen! Itt is meg kell adni a fjl leirasat: ,absztrakt” vagy ,mellékletek”.
Utana klikk a ,Kdévetkezd -re!

13. A megnyil6 oldalon lehet6ség van az adatok ellenérzésére és modositasara. Ha
minden rendben, klikk a ,Kévetkezd”-re!

14. A kdvetkez6 oldal a Creative Commons licenszhasznalatra kérdez ra. Aki nem nem
akarja Creative Commons szerint licenszelni a dolgozatat, klikkeljen a ,Creative Commons
kihagyasa” gombra. (Aki akarja, valassza ki a megfelel6 opcidkat majd klikkeljen a
,Mutasd meg a licenszet” gombra, majd a ,,Proceed” gombra!)

15. A kbvetkezd oldalon viszont kételezd a licenszet elfogadni. ,Licensz elfogadésa’.



16. Az utolsé oldalon pedig klikk a ,Dokumentum bekildése” gombra. Ezzel befejez6dott a
feltoltés.

17.Ekkor a rendszer egy emailt kild Nektek, hogy feltltéttetek egy anyagot és az
feldolgozasra var.

18. Pércsiné Ratku Ibolya dolgozza fel a feltélt6tt dolgozatokat, és amennyiben problémat
talal, arr6l a rendszeren keresztil értesit Titeket. Amennyiben nem talal problémat,
elfogadja a feltdltést, és errdl is kaptok értesitést emailben. Epp ezért célszeri a feltdltés
utan figyelnetek az emaileteket, hogy ha valami probléma lenne, akkor azt még idében
tudjatok javitani.

19. Amennyiben elakadtok a feltdltés soran, keressétek személyesen munkaidoben
Pércsiné Ratku Ibolyat a Tanszéken, és 6 mindenkinek szivesen segit. Ha elakadtok a
pdf titkositdsa soran, keressétek Sipos Floriant emailben! (sipos.florian@arts.unideb.hu).
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